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Entourez le jour de l'action prévue et la date, pour vous faciliter la tache n'oubliez pas de noter dans l'objet des infos (N° de tel, précisions...), dans la colonne notes inscrivez clairement comment a été conduite

l'action, si l'action n'a pas été exécutée ou finalisée inscrivez une date de report ou la personne qui menera l'action etc. . Si l'action a été finalisée cochez la case 'OK
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